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A program 
célja

Célcsoport

Főbb 
témakörök

1. Bevezetés
2. Táblázatok formázása
3. Képletek, számítások az excelben
4. Függvények az excelben
5. Feltételtől függő összesítések

20 órás, ingyenes e-learning kompetenciafejlesztő képzések, a 
NYItOK hálózat szervezésében, amelyek tanúsítvány megszerzésével 
zárulnak. Érdeklődni a 06 20 388 7227 számon,  
illetve a kepzes@nyitok.hu címen lehet. 
Bővebb információ: www.nyitok.hu 
www.facebook.com/nyitok3 

Olyan 16-64 év közötti személyek, akik érdeklődnek az excel használata iránt, vagy fejleszteni 
szeretnék készségeiket, hogy a mindennapi életben vagy a munkavégzés során jobban tudjanak 
boldogulni.

A program hozzájárul ahhoz, hogy a résztvevő képessé váljon:

Fejlesztett  kompetenciák

6. Képletekkel kapcsolatos egyéb funkciók
7. Szöveges adatok kezelése
8
.

Feltételes formázás
9. Diagramok
10. Kimutatás készítése

A képzési program célja, hogy a résztvevő megértse a táblázatkezelés lényegét, 
elsajátítsa a táblázatkezeléssel kapcsolatos kezdő, alapszintű ismereteket. 

a táblázatkezelő program elinditására, kezelésére
az adatbeviteli módok használatára, adatok táblázatos formában való rendezésére és 
használatára
szövegek, adatok és cellák formázására
képletek, alapfüggvények magabiztos használatára 
a darabszámot visszaadó függvények, a ha függvény, a szumha, átlagha valamint a 
kereső függvény használatára
adatok rendezésére és szűrésére
az Exel szövegek kezelésére
táblázatok, diagramok és kimutatások készítésére




